
ÁREA USUARIA

PLAZA 

VACANTE 

MODALIDAD 

CAS

REQUISITOS MÍNIMOS DEL PERSONAL 

REQUERIDO

EXPERIENCIA 

MÍNIMA DESCRIPCIÓN DE SERVICIO

DURACIÓN 

DE 

CONTRATO

MONTO 

MENSUAL DEL 

CONTRATO

GERENCIA MUNICIPAL

ASISTENTE ADMINISTRATIVO LEGAL 1

*Contar con titulo profesional de abogado, 

colegiado o grado academico de bachiller en 

derecho y ciencias politicas         

6 años Tramite y ejecucion de procesos administrativos, en 

la Comision Permanente y Especial de Procesos 

Administrativo Disciplinarios

2 meses 1,500.00

Conocimientos en computacion

Seguimiento de medidas correctivas: Informes 

especiales, examenes especiales, auditorias a 

estados financieros e informacion presupuestaria y 

otros

manejo de software administrativo

Tramite de documebtacion, elaboracion de 

documtentos, control y seguimiento de los mismos en 

el aspecto legal

Trabajo a Presion
Atencion e informacion de diversos actos que realice 

la Gerencia Municipal

Trato amable

GERENCIA MUNICIPAL 7

EXPENDEDOR DE COMBUSTIBLE VARON 

TURNO NOCHE
1 1 año

Consolidacion del reporte diario de ventas, Toma de 

Lectura en el inicio y final de turno, expendedor de 

combuistible, mantenimeinto y liempieza

1,000.00

EXPENDEDOR DE COMBUSTIBLE VARON 

TURNO VARIABLE
1 1 año

Consolidacion del reporte diario de ventas, Toma de 

Lectura en el inicio y final de turno, expendedor de 

combuistible, mantenimeinto y liempieza

900.00

EXPENDEDORAS DE COMBUSTIBLE MUJERES 4 1 año
Consolidacion del reporte diario de ventas, Toma de 

Lectura en el inicio y final de turno, expendedor de 

combuistible, mantenimeinto y liempieza

900.00

SECRETARIA 1

Dominio de programas de procesamiento d 

datos (Word, Excel, Power Point y Base de 

Datos)

1 año

Registro de documentos recibidos y emitidos, 

Elaboracion de documentos informes, oficios, 

memorandos para su tramite correspondiente, Otros 

Documentos delegadas por el administrador del grifo 

municipal

2 meses 800.00

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
3

PLAN ARTICULADO NUTRICIONAL

PROFESIONAL ENFERMERO 1

Titulo profesional: Licenciado en Enfermeria, 

Constancia de colegiatura, constacia de 

Habilitacion del Colegio de enfermeros, 

Curriculum Vitae documentado, cacitacion 

afin disponibilida inmediata

1 año

Monitoreo de indicadores nutricionales, Realizar 

charlas a las madres gestantes, Asistencia tecnica en 

gestion de la informacion para la viogilancia 

nutricional, conformar e implementar un centro de 

vigilancia comunal nutricional,. Reducir 

significativamente la prevelancia de la desnutricion 

infantil. Promover el uso de infromacion para la 

planificacion de acciones que contribuyen a mejroar 

la calidad de vida a la poblacion 

6 meses 1,800.00

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 1

Formacion Profesional en administracion, 

finanzas, economia o areas relacionadas, 

conocimiento y excelente manejo de 

Microsoft Office e internet a nivel de usuario. 

Excelentes habilidades de comunicación, 

redaccion y escritura en español. Buen 

manejo oral y escrito del ingles, curriculum 

vitae documentado, disponibilidad inmediata

1 año

Elaboracion de informes de requerimientos varios 

para el programa PAN. Elaboracion de informes para 

tramitres de pago de personal del programa. 

Seguimiento de los realizados por todo concepto a fin 

de agilizar y cumplir con las metras trazadas. 

coordinaciones con las diferentes oficinas 

administrativas a fin de regularizar documentos 

pendientes. velar por la buena administracion del 

presupuesto base asignado de acuerdo al 

presupuesto analitico. revisar y verificar los 

documentos fuente de los procesos contables y 

administrativos. elaborar informes mensuales

6 meses 900.00

DEMUNA

PROFESIONAL PSICOLOGO 1

Profesional en Psicologia. Titulo a nombre 

de la nacion. Conocimiento especializado. 

Experiencia de trabajo con niños y 

adolescentes

1 año

Asesorar y atender a las personas que lo soliciten. 

Realizar las acciones correpondientes al plan de 

trabajo. Realizar tratamiento psicologico, atencion 

individualizada y de grupo orientadas al aspectos 

psicoogico. Elaboracion y ejecucion de programas de 

prevencion, promocion y vigilancia, apoyo en la 

atencion de casos, realizar y apoyar en las diferentes 

actividades de la DEMUNA

2 MESES 1,200.00
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